LICEO CLASSICO STATALE

"VITTORIO EMANUELE [I"
PALERMO

Circ. n. 123 Palermo, 04.11.2022

Alle/i docenti

Al DSGA
Al Sito web/ Albo

Oggetto: Utilizzo funzionalita Argo Condivisione documenti

Si invitano le/i docenti ad avvalersi della funzionalita di Argo “Condivisione documenti”,
che consente di condividere con il proprio C.d.C. i documenti relativi alla classe (autorizzazioni
E/U alunni pendolari, progettazioni, verbali etc..). Il Consiglio avra in tal modo una visione
completa delle informazioni che riguardano le/gli allieve/i e dell’iter progettuale e didattico
dell’anno scolastico.

Le istruzioni operative per |'utilizzo della suddetta funzionalita sono le seguenti:

aprire il portale Did-up con le proprie credenziali;
entrare in "Didattica” - Condivisione Documenti - Le mie condivisioni - Cliccare in alto
“Gestione cartelle”;
Operare “aggiungi”;
Scrivere: per es. verbali, programmazioni, autorizzazioni, ... Operare “salva”;
Tornare indietro;
Cliccare in alto a destra “Aggiungi”;
Compilare la prima scheda “Dettaglio”:
- Data;
- Cartella (selezionare nella tendina la cartella aggiunta in precedenza);
- Descrizione (specificare il nome del documento, per es. verbale n.1 del Cdc 5E,
programmazione coordinata classe 2I, programmazione di matematica classe 3E ...)
- File (cliccare sfoglia e cercare il file di riferimento e/o precedentemente scaricato sul
proprio PC);
- Condividi con DOCENTI (Condividi con i Docenti che insegnano nelle classi
selezionate);
- Classi a cui destinare il messaggio (cliccare “scegli” e poi selezionare la classe);
- Salvare.
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Per ulteriori chiarimenti & possibile rivolgersi alla prof.ssa Carbone (sede centrale) o alla
prof.ssa Gurreri (succursale Giusino).

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Mariangela Ajello

(Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs n.39/1993)

Sede: Via Simone da Bologna, 11- 90134 Palermo _ tel. 091.581942
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